DESTEK HiZMETLERI DAIRESIi BASKANLIGI
IS TANIMI VE GEREKLERI BELGELERI

IS UNVANI | Sofor

BOLUMU Ulastirma ve Arag Hizmetleri Birimi

ISIN KISA TANIMI:

Destek Hizmetleri Dairesi Bagkanligi iist yonetimi tarafindan belirlenen amag, ilke ve
talimatlara uygun olarak; Bakanlik merkez teskilatinin ulastirma is ve islemlerini mevzuat
esaslarina uygun olarak yapmak.

GOREV VE SORUMLULUKLARI:

a) Sorumlusu oldugu tasitlarin giinliik, haftalik ve aylik temizlik ve bakimlarini yapmak,

b) Sorumlusu oldugu tasitlarin trafik kontrollerini aksatmadan yapmak,

c) Gorev doniisiinde araci parka birakmak, kayitlarini tutmak ve gerekli emniyet tedbirlerini
almak,

d) Sorumlusu oldugu tasitlari her an géreve hazir durumda bulundurmak,

e) Goreviyle ilgili her tiirli giivenlik, protokol kurallarinin uygulanmasinda gerekli
hassasiyeti gostermek,

f) Ic denetim ve genel teftis rapor sonuglarma uygun olarak diizeltici ve dnleyici faaliyetleri
yerine getirmek,

g) Amirlerince verilen benzeri gorevleri yapmak.

YETKILERI:

— Enaz Lise veya dengi okuldan mezun olmak,

— En az B smufi siiriicii belgesine sahip olmak,

EN YAKIN YONETICISi:

—  Sef

ALTINDAKI BAGLI iS UNVANLARI:

BU ISTE CALISANDA ARANAN NITELIiKLER:

— Yiiksekdgrenim kurumlariin en az iki yillik tercihen Soforliik boliimiinii bitirmis olmak.
— Konusu ile ilgili olarak en az iki yillik meslek deneyimine ve gereklerine sahip olmak
CALISMA KOSULLARI:

— Normal ¢aligma saatleri i¢inde gérev yapmak,

— Gerektiginde normal calisma saatleri disinda da gérev yapabilmek,

— Gorevi geregi seyahat etmek,
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