IS AKIS SEMASI

DESTEK HiZMETLERI DAIRESiI BASKANLIGI GENEL EVRAK VE ARSIV HiZMETLERi SUBE MUDURLUGU

SEMA NO: ACSHB.DHDB.IKS.SMA.D4.2.3
SEMA ADI: GIDEN EVRAK IS AKIS SEMASI
MERKEZ ve TASRA TESKILATI
Yanlig Evrakin .
4 Evrakin Yazilmasi Kontrol edilmesi Dogru—
A
\ 4 Tagsra Tegkilatinda K-PR
Sef/Uzman/Sube Md./il Md.
; o ) Yrd./il Md.
Yazinin Degerlendirilmesi Kurulus Md.Yrd Kurulus Md. 4
Giden Evrak Bélimiince Kabul
Red edilmesi
O-DB O-M$
APS, Taahhitlu posta,
normal posta ayrimi
) Onay evraki . yapilarak PTT Genel
Red/Kabul KabuBy Evrakin imzalanmasi z“? Evet? Onayinimzalanmasi Mudirligine teslim
’ edilir.
KEP Uzerinden
l elektronik olarak
+ Hayir gonderilir.
A 4

Daire Baskani Onayi is Akis

imzalanan Evrakin Kabulii ve
Sistemden Sayi Verilmesi

A

((

K-PR

Birim Evraka Gonderilmesi

K-PR

ilgili Birimine Génderilmesi —ig

Birim Arsiv Sureci

N
N

i¢ dagitim mi ? Dis
dagitim mi?

Posta gesidinin belirlenmesi

islemi Biten Evrakin Arsivienmesi

Birim Arsiv

N
N
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