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İŞ AKIŞ ŞEMASI

Çöplerin ayrıştırılarak toplanması
Günlük/Hafta sonu/Aylık 

temizliğin yapılması

Temizlik malzemesinin temini

Özlük dosyalarının oluşturularak 
Personelin işe başlatılması

K-PR

K-PR

K-PRK-ŞS

K-PR

Temizlik Hizmet Alımı personelinin 
4734 Sayılı Kanuna göre Hizmet Alımı

Personelin günlük, yıllık, sağlık, 
mazeret izinlerinin özlük 

dosyasında takip edilmesi

İşten çıkan/çıkarılan personelin şirkete 
bildirilmesi ve kıdem tazminatını hak 

eden personelin gerekli ödeme 
evraklarının oluşturulması

K-PR

K-PR

Her ay hakedişlerin hazırlanması ve 
gerekli prosedürlerin tamamlanması

K-ŞS

İ-ŞBİ-ŞS

Toplanan çöplerin atılması
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