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_CALISMA VE SOSYAL GUVENLIK BAKANLIGI
IMZA YETKILERI VE YETKi DEVRi YONERGESI

Amag

MADDE 1- (1) Bu Yonergenin amaci; Calisma ve Sosyal Giivenlik Bakanliginin merkez
teskilatinda imza yetkilerini belirlemek, verilen yetkileri belirli ilke ve usullere baglamak, alt
kademelere yetki vererek daha esnek ve hizli hizmet sunumu saglamak, iist makamlara genel ve
oncelikli konularda karar almak i¢in zaman kazandirmak ve verimliligi artirmaktir.

Kapsam

MADDE 2- (1) Bu Yonerge; Bakan, Bakan Yardimcilari, Birim Amirleri ile Bakanligin hizmet
ve faaliyetlerine iliskin imza ve yetki devirleri ile bu yetkilerin kullanilmasina iliskin usul ve esaslar
kapsar.

Dayanak

MADDE 3- (1) Bu Yonerge, 1 sayili Cumhurbaskanligi Teskilati Hakkinda Cumhurbaskanligi
Kararnamesinin 506 nc1 ve 508 inci maddelerine dayanilarak hazirlanmigtir.

Tanimlar

MADDE 4- (1) Bu Yonergede gecen;

a) Bakan: Calisma ve Sosyal Giivenlik Bakanini,

b) Bakanlik: Calisma ve Sosyal Giivenlik Bakanligini,

¢) Bakan Yardimcisi: Calisma ve Sosyal Giivenlik Bakanlig1 Bakan Yardimcilarin,

¢) Birim: Bakanlik merkez teskilatinda yer alan hizmet birimlerini,

d) Birim Amiri: Bakanlik merkez teskilatinda yer alan hizmet birimlerinin en {ist yoneticilerini,

ifade eder.

Usul ve esaslar

MADDE 5- (1) Bu Yonergenin uygulanmasinda asagidaki usul ve esaslara uyulur:

a) Bakanlikea yiiriitiilen biitiin hizmetler ve buna bagli islemlerde son karar mercii Bakan olmakla
birlikte imza yetkisini devralan yoneticiler, bu Yonergede belirlenen usul ve esaslar ile sinirlar
igerisinde yetkilerini kullanirlar.

b) Birimlerin her kademedeki yoneticileri yetkilerini, Bakanin belirledigi politika dogrultusunda,
hizmete ait faaliyetlerin etkin, verimli ve ekonomik bir sekilde yerine getirilmesini saglamak amaciyla,
sorumluluklar ile dengeli olarak kullanirlar.

¢) Bakanlik merkez teskilati yetkilileri, bu Yonergede yer alan istisnai hiikiimler hari¢ her tiirlti
yazi ve onay1, dogrudan Bakana bagli birimler harig, ilgili Bakan Yardimcisi tarafindan paraflanmadan
Bakana arz edemezler. Bakanlik Makaminca verilen talimatlarin uygulanmasindan, sirasiyla Bakan
Yardimecisi, birim amirleri ile bunlarin yetki verdigi personel sorumludur.

¢) Imza yetkisi verilenler, yetki alanlarina giren dnemli konu ve isler ile prensip karar niteligi
tasiyan ve Bakanlik politikasini ilgilendiren hususlarda imzadan 6nce veya islem sathasinda baglh
olunan makama varsa alternatif 6nerilerle birlikte bilgi sunmak ve bu makamin goriis ve direktiflerine
gore islem yapmak zorundadir.

d) Bakanlik dis1 yazismalarda miitekabiliyet ilkesi esastir.

e) Birimlerin disinda gergek ve tiizel kisilerle yapilacak yazismalarda, Bakan tarafindan devredilen
imza yetkisi kullanilirken yazilar "Bakan a." (Bakan adina) ibaresi ile imzalamr. Birimler arasinda
yapilacak yazigmalarda bu ibare kullanilmaz. Diger kamu kurum ve kuruluslarla ilk defa yapilacak
tebligat disindaki yazigsmalarda yazilarin Daire Baskani veya daha iist iinvanli personelce imzalanmasi
zorunludur.

f) Bu Yonerge uyarinca alt derecedeki amirler tarafindan kullanilan imza yetkisi, {ist amirlerce her
zaman kullanilabilir.
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g) Birimler arasinda yapilacak yazismalarda;

1) Imza yetkisi devredilen iinvan bilgisi yazilmaz. Ancak dagitimli belgelerde muhataplar arasinda
hem i¢ birim hem de diger kamu kurum ve kuruluslar1 olmasi durumunda, “... a.” ibaresine ve imza
yetkisini devredenin tinvanina yer verilir.

2) Birim amiri tarafindan devredilen imza yetkisi kullanilirken, diger birimlere yazilan yazilar
“Genel Miidiir a.” (Genel Miidiir adina) veya “Baskan a.” (Baskan adina) ibaresi kullanilarak imzalanir.

g) Hukuk Hizmetleri Genel Miidiirliigiinden goriis talep edilmesine iligkin yazilar bizzat birim
amiri tarafindan imzalanir. Bu yetki alt kademelere devredilemez.

h) Rehberlik ve Teftis Baskanligi, Bakanin onay1 veya emri ile Bakan adina teftis, inceleme ve
sorusturmalar kapsaminda yiiriittiigii is ve islemler ile ilgili yazilarim "... rica ederim." seklinde, diger
yazilarini (e) ve (g) bendindeki genel esaslara uygun sekilde bitirir.

1) Birimlerin ulusal kalkinma strateji ve politikalari, Cumhurbagkanligi yillik programi
cercevesinde Bakanlhigin orta ve uzun vadeli strateji ve politikalarimin belirlenmesi, izlenmesi ile
revizyonuna iliskin yazilar bizzat birim amiri tarafindan imzalanir. Bu yetki alt kademelere
devredilemez.

i) Basin organlarina yapilacak sozlii ve/veya yazih agiklamalar, Basin ve Halkla Iliskiler
Miisavirliginin uygun goriisii olmadan yapilamaz.

j) Birimlerin imza yetkilileri, sorumluluk ve yetki sinirlari i¢inde kalmak kaydiyla diger birimler,
bagl ve ilgili kuruluslar ve Bakanlik digindaki kurum ve kuruluslarla yazisma yapabilir. Bakanlhk
disindaki kurum veya kuruluslar ile yapilacak yazigmalar Bakanlik birimleri ile yazisma yapilmasini
gerektiriyor ise, sorumlu ve yetkili birim, diger birimler ile koordinasyonu saglayarak Bakanlik
disindaki kurum veya kurulus ile yazisma yapabilir. Diger kamu kurum ve kuruluslariyla yapilacak
yazigsmalarda sorumlu birim atlanarak yazisma yapilamaz.

k) Birden fazla birimi ilgilendiren veya goriis alinmasin gerektiren yazilarda, yazigma yapmak
yerine paraf kisminda ilgili birim amirlerinin de koordine parafi bulunur.

1) Yaz1 ve onaylarin asgari sayida paraf ve imzayla hazirlanmas esastir.

m) Imza yetkilisinin izin, hastalik ve gegici gorev gibi sebeplerle gorevinde bulunmadig: hallerde,
vekili imza yetkisini kullanir. Bilahare yetkiliye yapilan is ve islemlerle ilgili bilgi verilir.

n) Yazilar varsa ekleriyle, evveliyati olan veya incelemeyi gerektiren yazilar ise dosyasiyla birlikte
imza ve onaya sunulur.

0) Yaz1 veya onaylar bagkasinin yerine imzalanamaz veya paraflanamaz.

6) Herhangi bir sebeple alinacak yurtdis1 gegici gorevlendirme (yurtdis: teskilatina ait kadrolara
yapilacak gecici gorevlendirmeler ile Rehberlik ve Teftis Bagkanlig tarafindan yurtdisi teskilati
hakkinda yapilacak idari teftis faaliyetlerine iligkin gorevlendirmeler hari¢) onaylari Dis Iliskiler ve
Avrupa Birligi Genel Miidiirliigii tarafindan ilgili birimlerle koordinasyon saglamak suretiyle hazirlanir
ve onaya sunulur.

p) Birimler tarafindan hazirlanan genelgeler Strateji Gelistirme Bagkanliginca tutulan kayit
defterine sira numaras1 alinarak kaydedilir ve bu genelgelerin birimlere dagitimi yapilir. Ayrica,
Bakanlik intranet sayfasinda yayimlanmasi saglanir.

r) Bakanligin taraf oldugu sézlesme ve protokollerin imzalanmasindan once Strateji Gelistirme
Baskanligindan, Hukuk Hizmetleri Genel Midiirliigiinden ve ilgili diger birimlerden gorils alinur;
protokollerin bir 6rnegi imzadan sonra Strateji Gelistirme Baskanligina gonderilir. Protokoller,
miitekabiliyet ilkesi de goz oniinde bulundurularak Bakan veya Bakan tarafindan gorevlendirilen
personel tarafindan imzalanir ve aym usulle feshedilir.

s) Bakanlik personeli ile ilgili atama, &zliik ve emeklilik islemleri ile diger islemler tizerindeki
yetkiler, bu Yonergeye ekli listede gosterildigi sekilde kullanilir.

s) Bu Yonergede diizenlenen &zel hiikiimler hari¢, Bakanlik bagh ve ilgili kuruluslarinin imza
yetki devirleri, ilgili mevzuat hiikiimlerine uygun olarak ayrica diizenlenir.
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t) 10/12/2003 tarihli ve 5018 sayili Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol Kanunu, 4/1/2002 tarihli ve
4734 say1li Kamu Thale Kanunu, 5/1/2002 tarihli ve 4735 sayili Kamu Thale S6zlesmeleri Kanunu, yili
Merkezi Yo6netim Biitge Kanunu ile diger mali mevzuat geregince yapilacak is ve iglemlerde (Harcama
ve Thale Yetkilisi sifatiyla bizzat yapilmasi gereken yazismalar harig) diger kamu kurum ve kuruluslar
ile Bakanlik adina yapilacak yazigsmalar Strateji Gelistirme Baskanligina iletilir ve yazigsmalar Strateji
Gelistirme Baskanlig1 tarafindan yapilir.

Yetki devri

MADDE 6- (1) Her kademedeki Bakanlik yoneticileri, sinirlarini agikga belirtmek ve yazili olmak
kaydiyla;

a) Mevzuattan kaynaklanan ve devredilebilen nitelikteki yetkilerini kendileri,

b) Bu Yonerge ile devredilen yetki devri ve imza yetkilerini Bakan onay: ile alt kademe
yoneticilerine devredebilir. Yetki devri, uygun araglarla ilgililere duyurulur.

(2) Birinci fikra uyarinca yetki devri yapilmasi halinde Strateji Gelistirme Baskanhgima ve Ozel
Kalem Midiirliigiine bilgi verilir.

(3) Yetki devri, yetkiyi devreden amirin sorumlulugunu ortadan kaldirmaz.

Sorumluluk

MADDE 7- (1) Bu Yonerge ile verilen yetkilerin tam ve dogru olarak kullanilmas: ile
uygulamanin Yonergeye uygunlugunun denetiminden ilgili birim amirleri, evrakin muhafazasinin
temininden ise ilgili goérevliler sorumludur.

(2) Yazismalar; konularin 8nemi, amaci, kapsamu, etkililigi ve gerekliligine gére degerlendirilerek
siireleri igerisinde geciktirilmeden sonuglandirilir. Imzalanan veya onaylanan evrakin 6nemi ve 6zelligi
dikkate alinarak gonderildigi yere ulasip ulasmadigi ve islemlerin sonucu takip edilir.

(3) Evrak ve belgelerde paraf ve imzasi bulunan her kademedeki memur ve amirler, paraf ve
imzadan gorev ve yetkileri gergevesinde miistereken ve miiteselsilen sorumludur.

Bakan tarafindan imzalanacak yazi ve onaylar

MADDE 8- (1) Bakanlik hizmetlerinin yiiriitiilmesi ile ilgili olarak Bakan tarafindan imzalanacak
yazilar ve onaylanacak islemler asagida belirtilmistir:

a) Cumhurbaskanligina génderilecek goriis talep yazilari hari¢, Cumhurbaskanhigina ve Tiirkiye
Biiyiik Millet Meclisi Bagkanligina gonderilecek yazilarla Cumhurbaskan onayini gerektiren islemlere
dair teklif yazilari,

b) Diger Bakanlarin imzasiyla gelen yazilara verilecek cevaplar,

¢) Bakanlik¢a hazirlanarak Cumhurbagkanligina sunulan mevzuat taslaklarina iliskin yazilar,

¢) Diger Bakanliklara, Tiirkiye Biiyiik Millet Meclisi Komisyon Baskanliklarina, Yiiksek Yargi
Baskanliklarina, Devlet Denetleme Kuruluna, Milli Istihbarat Teskilat: Baskanligina, Milli Giivenlik
Kurulu Genel Sekreterligine, Siyasi Parti Grup Bagkanliklarina, Milletvekillerine, Siyasi Parti Genel
Baskanlarina gonderilecek karar, goriis ve teklif iceren yazilar,

d) Bakanlarin katildiklar1 iist diizey kurullarda goriisiilmesi istenen veya bu gibi kurul ve
kuruluslarin kararlarina dayanak olabilecek her tiirlii konuya iliskin yazilar ile yeni bir hak veya
yiikiimliilik doguran, yeni bir politika belirleyen ve/veya mevcut politikalarda degisiklige neden olan,
Bakanin takdirini gerektiren ve bir talimat niteligi tasiyan yazilar,

e) Yabanci iilkelerin Bakanlarindan gelen yazilara verilecek cevaplar ile bu makamlara
gonderilecek davet, ziyaret ve refakat gibi konularla ilgili yazilar ile uluslararas nitelik tagtyan belgeler
(usuliine gore yetki alinmak kaydiyla uluslararasi sozlesmeler ile ikili veya ¢ok tarafli uluslararasi
goriismeler neticesinde ortaya gikabilecek mutabakat zapti, protokol, tutanak ve diger metinler),

f) Milletvekilleri tarafindan Bakana yoneltilen soru onergelerine verilecek cevaplar,

g) Bakanlik biitgesi ve kesin hesabina iliskin onaylar ile yillik yatirim ve uygulama programlari ve
yatirim projeleriyle ilgili teklif ve onaylar,

g) Her tiirlii kamulastirma, rizaen satin alma ve kiralama islemlerine ait onaylar ile gayrimenkul
satin alinmasi ve kiralanmasi onaylari,
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h) Birimler tarafindan hazirlanan ve Bakan imzasi ile yiiriirlige girecek genelge, yonerge, usul ve
esaslar ile bunlarin degisiklik onaylari,

1) Kamu ihalelerinden yasaklamaya iligkin onaylar,

i) 2/12/1999 tarihli ve 4483 sayili Memurlar ve Diger Kamu Gorevlilerinin Yargilanmasi
Hakkinda Kanunun 3 iincii maddesinin birinci fikrasinin (¢) bendinde belirtilen memurlar ve diger
kamu gorevlileri hakkinda 6n inceleme onaylari ile bunun sonucunda sorusturma izni verilip
verilmemesine iliskin kararlar,

j) Bakanlik Yiiksek Disiplin Kurulu ile Merkez Disiplin Kurulu iiyelerinin tespitine iliskin onaylar,

k) Rehberlik ve Teftis Baskanhiginin, is teftisi faaliyetleri hari¢, Bakanlik gérev alanina giren
konularda ve Bakanlik teskilati ile personelinin islemleri hakkinda arastirma, denetim, teftis, inceleme,
sorusturma ve 6n incelemelere iliskin gorevlendirme onaylari ile hazirlanan raporlarin onaylari,

1) I¢ denetcilere verilecek goérevlere iliskin onaylar, i¢ denetim plani, programi, yillik i¢ denetim
faaliyet raporu ve bunlara iliskin yazilar,

m) Kadro aktarimi, dagilimi ve degisikligine iligkin onaylar ile yeni kadro talepleriyle ilgili yazilar,

n) Personel segimine, yazili ve/veya sozlii sinava dair her tiirlii komisyon, kurul ve jiiri teskili
onaylari,

0) Baskanlig1, Daire Baskani ve iistii iinvanli personel tarafindan yiirtitiilecek her tiirlii komisyon,
kurul ve jiiri teskili onaylari,

o) Birimler i¢in tasit satin alinmasi, tagitlarin birimlere tahsisi ve tevzii ile bu tagitlar hakkinda
5/1/1961 tarihli ve 237 sayil1 Tasit Kanunu kapsaminda tesis edilecek islemlere iliskin onaylar,

p) Genel miidiir yardimcilar1 / bagkan yardimcilarina bagh birimlerin belirlenmesine iligkin
onaylar ile daire bagkanlarinin hangi daire bagkanhiginda gérev yapacagina iliskin yazi ve onaylar,

r) Bu yonergeye ekli listede Bakan tarafindan imzalanacag belirtilen konulara ait yazi ve onaylar,

s) Mevzuat geregi bizzat Bakan tarafindan imzalanmasi ve onaylanmasi gereken diger yazi ve
onaylar.

Bakan yardimcilan tarafindan imzalanacak yaz ve onaylar

MADDE 9- (1) Bakanlik hizmetlerinin yiiriitiilmesi ile ilgili olarak bakan yardimcilar tarafindan
imzalanacak ve onaylanacak islemler asagida belirtilmistir:

a) Cumhurbagkanligina génderilecek goriis taleplerine iliskin yazilar,

b) Diger Bakanliklara, Tiirkiye Biiyiik Millet Meclisi Komisyon Bagskanliklarina, Yiiksek Yargi
Baskanliklarina, Devlet Denetleme Kuruluna, Kamu Denetgiligi Kurumuna, Milli [stihbarat Teskilati
Baskanligina, Genelkurmay Baskanligina, Milli Giivenlik Kurulu Genel Sekreterligine, Siyasi Parti
Grup Baskanliklarina, Milletvekillerine, Siyasi Parti Genel Baskanlarina génderilecek Bakanlik adina
bir hiikiim ve taahhiit ifade etmeyen yazilar,

¢) Diger bakanliklardan bakan yardimcisi imzasiyla gelen yazilara verilecek cevabi yazilar,

¢) Bakanlik¢a hazirlanan ikincil mevzuat diizenlemelerine iliskin taslaklar hakkinda diger
bakanliklar ile ilgili kurum ve kuruluslardan goriis istenmesine iliskin yazilar,

d) Yiiksek Disiplin Kuruluna havale onaylar ile Yiiksek Disiplin Kurulu savunma istem yazilari,

e) Merkez Disiplin Kurulu savunma istem yazilari, itiraz halinde ilgili belgelerin merkez disiplin
kuruluna sevk yazilari, Merkez Disiplin Kurulu kararlarinin onayi,

f) 4483 sayili Kanunun 3 iincii maddesinin birinci fikrasinin (d) bendi kapsaminda yer alanlar
hakkinda 6n inceleme baslatilmasi veya sorusturma izni verilmesi/verilmemesine iligkin kararlar
(bakan yardimcisina bagli birimlerde gérev yapanlar hakkinda ilgili bakan yardimcisi, dogrudan
Bakana bagli birimlerde gérev yapanlar hakkinda Bakan tarafindan gorevlendirilecek bakan
yardimcist).

g) Biitgenin uygulanmasina iliskin aktarma, ekleme, revize, denek devir ve iptal islemlerine
iliskin yaz1 ve onaylar,

) Bakanhigin diizenleyecegi seminer, kurs, sergi, konferans, egitim ve benzeri ¢alismalara iligkin
onaylar,
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h) Onemi geregi bakan yardimcisi tarafindan imzalanmasi alt makamlarca 6nerilip kabul goren
yazilar,

1) Mevzuat geregi kendisine bagli birimlerin is ve iglemleri ile ilgili bakan yardimcis: tarafindan
imzalanmas1 gereken onaylar ile bu is ve islemlere iliskin uygun gérmesi halinde birimlere ve
valiliklere génderilecek talimat niteligindeki yazilar,

i) Kendisine bagl birimler bakimindan ilgili mevzuat uyarinca "en iist yonetici" sifati ile yapilacak
is ve islemlere iliskin yazi ve onaylar,

j) Diger kurumlardan atanacak veya gorevlendirilecek personel i¢in muvafakat isteme yazilar,

k) 14/7/1965 tarihli ve 657 sayili Devlet Memurlar1 Kanununun 4 tincti maddesinin (B) ve (D)
fikralar1 ile 375 sayili Kanun Hiikmiinde Kararnamenin Ek 6 nc1 maddesi uyarinca, Bakanlifimizda
gorev yapan sozlesmeli personelin hizmet sdzlesmelerinin ve tecriibe siiresindeki degisiklik sebebiyle
ve Hazine ve Maliye Bakanlig1 ve/veya Strateji ve Biitge Bagkanlig: tarafindan belirlenmis limitler
icerisinde kalan {icret degisikligi onaylari,

1) 657 sayih Kanunun 4 iincii maddesinin (B) fikrasi ile 375 sayih Kanun Hiikmiinde
Kararnamenin Ek 6 nc1 maddesi uyarinca istihdam edilen sdzlesmeli personelin pozisyon degisikligi,
hizmet siiresine gore ticretin arttirlarak ddenmesi, istifa, vefat, herhangi bir sebeple s6zlesmenin feshi,
askerlik ve dogum sebebiyle hizmet sdzlesmesi feshedilen sozlesmeli personelin tekrar gdreve
baslatilmasi, sozlesmeli personelin hizmet szlesmeleri ve bunlara iliskin pozisyon tahsisi onaylari,

m) Yili Merkezi Yonetim Biitge Kanununun (E) cetveli kapsaminda ilgili personelin yabanci dil
kursuna katilmalari ile bunlarin kurs iicreti 6demelerine iligkin onaylar,

n) Yan ddeme ve 6zel hizmet tazminatlar ile ilgili cetvellerin onayi,

o) Ilgili mevzuat1 geregi mutat vasita kullanmasi gereken personelin ugakla yurtici seyahatleri i¢in
alinacak onaylar ile merkez teskilatindan sehirlerarasi seyahatler i¢in arag gorevlendirilmesi onayi,

o) Cep telefonu tahsis talepleri ile telefonlarin milletleraras: goriismeye agilma onaylari,

p) Resmi miihiir ve soguk damga yaptirilmasi, iadesi ve yenilenmesine iliskin onaylar,

r) 19/10/2006 tarihli ve 26324 sayili Resmi Gazete'de yayimlanarak yiiriirlige giren Kamu
Zararlarinin Tahsiline Iliskin Usul ve Esaslar Hakkinda Yonetmelik ile 18/1/2007 tarihli ve 26407
say1ll Resmi Gazete'de yayimlanarak yiiriirliige giren Tasimir Mal Yonetmeligi hiikiimlerine gére en
{ist yonetici tarafindan imzalanacak yazi ve onaylar,

s) 26/9/2011 tarihli ve 659 sayili Genel Biitge Kapsamindaki Kamu Idareleri ve Ozel Biitgeli
idarelerde Hukuk Hizmetlerinin Yiiriitiilmesine iliskin Kanun Hiikmiinde Kararnamenin 9 uncu
maddesinin birinci fikras1 geregince yapilacak sulh tekliflerine iligkin yazilar,

s) Bu Yonergeye ekli listede bakan yardimcisi tarafindan imzalanacag belirtilen konulara ait yazi
ve onaylar,

t) Bakan tarafindan verilecek diger gorevlere iliskin yazi1 ve onaylar.

(2) 1lgili mevzuatla kapatilan ve/veya yeniden yapilandirilan kurum ve kuruluslarda olusacak
istihdam fazlas1 personelin diger kurum ve kuruluslara atanmalarina iliskin onaylar, Calisma Genel
Miidiirliigiiniin bagl oldugu Bakan Yardimcisi tarafindan imzalanir.

(3) 659 sayili Kanun Hiikmiinde Kararnamede yetki verilen iist yonetici, Hukuk Hizmetleri Genel
Miidiirliigiiniin bagli oldugu Bakan Yardimcisi olarak belirlenmistir.

Birim amirleri tarafindan imzalanacak yazi ve onaylar

MADDE 10- (1) Birim amirleri tarafindan imzalanacak yazi ve onaylar asagida belirtilmistir:

a) Bakanliklar veya kurumlardan aym veya denk iinvandaki yoneticilerin imzasiyla gelen yazilara
verilecek cevabi yazilar ile Bakan veya Bakan Yardimcilarinin onayina sunulan yazilar,

b) Ust amirler tarafindan imzalanarak veya onaylanarak neticelendirilmis bulunan islemlerin
ilgililere tebligine dair yazilar,

¢) Birimler arasinda bilgi alisverisine iligkin yazilar ile birimin, hizmet ve faaliyetlerine yonelik
olarak yayimlayacaklari i¢ emir, i¢ genelge ve benzeri yazlar,

¢) Hukuk Hizmetleri Genel Miidiirliigiinii muhatap gériis isteme yazilari ile dava agma veya icra
takibine baslama talebini igeren yazilar,
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d) Mahkemelerden ve savciliklardan gonderilen ara kararlara ve miizekkerelere verilecek cevap
yazilari,

e) 5018 sayili Kanun uyarinca "Harcama Yetkilisi" olarak yapilacak is ve islemlere ait yazilar ve
onaylar,

f) Kamu kurum ve kuruluslari, yargi organlari, iiniversiteler, belediyeler, meslek kuruluslari,
vakiflar, dernekler ve benzeri kuruluslar ile gergek ve tiizel kisilerle yapilacak yazigmalar,

g) Birimlerin kendi gérev alanlari igerisinde yer alan konularla, iist amirler tarafindan verilen
gorevlere iliskin yaz1 ve onaylar,

g) Birim personelinin 6zliik haklari, kurs, toplanti, seminer ve egitime katilmasi hakkindaki teklif
yazilari,

h) Tasmirlarin, Tasimr Mal Yoénetmeligi hiikiimlerine gore belirlenen limitleri dahilinde devir,
imha, hurdaya ayirma, satis ve terkini suretiyle kayitlardan ¢ikarilmasiyla ilgili onaylar ile arsivde
saklanmasina gerek goriilmeyen ya da saklanma siirelerini dolduran evrakin imha edilmesi ile ilgili
onaylar,

1) Bakan veya bakan yardimcilan tarafindan imzalanmayacak olan her tiirlii yaz1 ve onaylar,

i) 9/10/2003 tarihli ve 4982 sayili Bilgi Edinme Hakki Kanunu kapsaminda yapilan bagvurulara
verilecek cevaplar,

j) Bakanlik merkez tegkilatinda 657 sayili Kanunun 4 tincti maddesinin (B) fikrasina gore gérev
yapan personelin s6zlesmelerine iligkin birim amiri tarafindan imzalanmasi gereken onaylar ile kadro
karsilig1 sozlesmeli statiide galisan personelin sézlesme ve tesvik ikramiyesine iliskin onaylar,

k) Biriminde calisan personelin askere celp, sevk ve sevk tehiri islemlerinin Milli Savunma
Bakanligina yazilacak teklif yazilari,

1) Bu Yonergeye ekli listede birim amirleri tarafindan imzalanacag belirtilen konulara ait yazi ve
onaylar,

(2) I¢ Denetgiler tarafindan diizenlenen ve Bakan tarafindan onaylanan i¢ denetim raporlari ile
yillik i¢ denetim faaliyet raporunun ilgili birimlere génderilmesine iligkin yazilar I¢ Denetim Birimi
Bagkani tarafindan imzalanir.

(3) Ozellestirme kanaliyla, Kamu Personeli Se¢me Sinaviyla veya diger kanunlar geregince
atanmasi zorunlu olan personelin atama onaylari Personel Dairesi Bagkam tarafindan imzalanir.

(4) Rehberlik ve Teftis Bagkani tarafindan imzalanacak ilave yazi ve onaylar agagida belirtilmistir:

a) Grup baskanliklarinda yiiriitillen is teftisi faaliyetleri hari¢, bakanlik miifettisleri tarafindan
diizenlenen her tiirlii raporlarin ilgili birim ve yetkili makamlara sevkine iliskin yazilar,

b) Bakan onay: alinan teftis, denetim, 6zel denetim, inceleme, arastirma, degerlendirme, 6n
inceleme ve disiplin sorusturmas gorevlerini yerine getirmek iizere miifettis gérevlendirme yazilari,

¢) Rehberlik ve Teftis Baskanhigina intikal eden ancak miifettis bilgisi ve tetkiki gerektirmeyen
veya dogrudan ilgili birim, kurum ve kuruluslar tarafindan degerlendirilmesi gereken ihbar, sikayet ve
dilekgelere iliskin yazilar,

¢) Acil hallerde inceleme yapmak iizere bilahare Bakan oluru alinmak kaydiyla miifettislerin
dogrudan gorevlendirilmesine iliskin yaz1 ve onaylar,

d) Ihbar, sikéyet ve dilekgelerin Bakan oluru alinmasim ve/veya inceleme, sorusturma yapilmasini
gerektirir nitelikte olup olmadiginin tespiti amaciyla bilgi ve belge istenmesi, gerektiginde arastirma
icin miifettis gérevlendirmesi ile sonucuna gore yapilacak is ve islemlere iligkin yazilar.

(5) Hukuk Hizmetleri Genel Miidiirli tarafindan imzalanacak ilave yazi ve onaylar asagida
belirtilmistir:

a) Adalet Bakanligina gonderilecek olan kanun yararina bozma teklifi yazilari,

b) Birimlerden ilgili mevzuat uyarinca sorulan hukuki konular hakkinda goriis bildirilmesine
iliskin yazilar,

¢) Diger Bakanliklar ile kurum ve kuruluslardan genel miidiir imzas: ile Bakanhiga gonderilen
mevzuat taslaklar hakkinda goriis bildirme yazilari,
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¢) 659 sayili Kanun Hiikmiinde Kararnamenin 5 inci maddesinin birinci ve ikinci fikralarinda
belirtilen usullere gore muhdkemat hizmeti temin edilemeyen hallerde adli ve idari davalar ile icra
takiplerini yiiriitmek iizere merkez ve tasra birim amirlerine temsil yetkisi verilmesine iliskin yaz1 ve
onaylar,

(6) Strateji Gelistirme Bagkani tarafindan imzalanacak ilave yazi ve onaylar asagida belirtilmisgtir:

a) Mali is ve islemlere iliskin diger bakanliklardan ve/veya kurum ve kuruluslardan talep edilecek
goriis istem yazilari,

b) Bakanligin muhasebe islemleriyle ilgili olarak Hazine ve Maliye Bakanligi Muhasebat Genel
Miidiirliigii ve diger ilgili kurumlara yazilacak yazilar.

Bagh ve ilgili kuruluslara iliskin atama yetkileri

MADDE 11- (1) Bakanlik bagh ve ilgili kuruluslarinin, 3 sayili Ust Kademe Kamu Ydoneticileri
ile Kamu Kurum ve Kuruluslarinda Atama Usullerine Dair Cumhurbaskanligi Kararnamesinde yer
almayan kadro ve pozisyonlarindan; miistakil ve bagli daire baskanlari, il midiirleri, il mudir
yardimeilari, baskan yardimcilan ile egitim, aragtirma ve gelistirme merkezi baskani ve yardimeilar
Bakan tarafindan, diger personel ise Bakanlik bagli ve ilgili kuruluslarinin en tist amiri tarafindan atanir
veya gorevlendirilir.

Yazisma usul ve esaslari

MADDE 12- (1) Yazismalar, 9/6/2020 tarihli ve 2646 sayili Cumhurbaskani Karari ile yiiriirliige
konulan Resmi Yazismalarda Uygulanacak Usul ve Esaslar Hakkinda Yonetmelik ve bu Yonetmelik
i¢in ¢ikarilan Kilavuz’da yer alan hiikiim ve drneklere gére yapilir.

Hiikiim bulunmayan haller

MADDE 13- (1) Bu Yonergede hiikiim bulunmayan hallerde yapilmasi gereken is ve islemler ile
imza yetkileri, diizenleme yapilincaya kadar Bakan tarafindan belirlenir. Bu suretle yapilacak olan is
ve islemler Strateji Gelistirme Bagkanligi koordinasyonunda yerine getirilir.

(2) Imza yetkilerinin kullanilmasinda tereddiit bulunmasi halinde Strateji Gelistirme Baskanligimin
goriistine bagvurulur.

Yiiriirliikten kaldirilan hiikiimler

MADDE 14- (1) 4/6/2021 tarihli ve 8886 sayili Bakan onayi ile yiiriirliige konulan Calisma ve
Sosyal Giivenlik Bakanligi Imza Yetkileri ve Yetki Devri Yonergesi yiirtirliikten kaldirlmstir.

Yiiriirlik

MADDE 15- (1) Bu Y6nerge Bakan onay: tarihinde yiiriirliige girer.

Yiiriitme

MADDE 16- (1) Bu Yonerge hiikiimlerini Caligma ve Sosyal Giivenlik Bakani yiiriitiir.
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