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Merkez Teskilatinda; Genel
Miidiirlikkler, Daire Baskanliklari,
Bagkanliklar ve Miisavirlikler ile Tasra
Teskilatinda; Il Miidiirliikleri flge
Miidiirlikleri ve Bagh Kuruluslar Birim d

w

Birim arsiv

Evraki iireten iinite tarafindan ocak ay1 igerisinde
onceki yila ait arsivlik malzemenin gézden

gecirilmesi

K-PR

Arsivleridir.

v

Islemi tamamlananlar, islemi devam edenler ve
islemi devam etmesine ragmen elde bulundurulmasi
gerekli olanlar seklinde bir ayirima tabi tutulmasi

K-PR

Islemi
Tamamlandi
mi ?

Evet

4

Islemi bir y1l sonra

Arsivlik Belge Devir
Teslim Listesi

A

Arsive devredilecek malzemenin uygunluk
kontroliinden gegirilmesi, varsa eksiklikleri
giderilerek arsiv gorevlisine teslim edilmesi

A 4

degerlendirilmek tlizere devam
eder
K-PR
_
N
K-PR

Arsiv ve Arsivlik malzeme Merkez Teskilatt birim
argivlerinde Asli diizenleri bozulmadan 1 ile 5 yil,
Tagra Tegkilatinda ise 1 ile 15 yil siire ile muhafaza
edilmesi

Kurum Arsivine Devredilecek

K-PR

A

Saklama siiresini
tamamlayan belgeler ne
yapilacak ?

Imha Edilecek

Muhafaza Edilecekler

A

Teslim Listesi

Arsivlik Belge Devir

Merkez Teskilatinda ASPB
Kurum argivine zimmet ile
teslim edilmesi

Tasra Teskilatinda Ayiklama ve Imha
islemi birim arsivlerinde yapilmast

Y o6netmelikge izin verildigi ve Saklama
Siirelerine iliskin Tespit Degerlendirme
Formunda belirtilen siireler igerisinde (5 yil, 10
yil, siiresiz, vb.) evrakin birim arsivlerinde
muhafaza edilmesi

N
A

N
N
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Ayiklama imha islemi i¢in, arsiv hizmetlerinin
diizenlenmesi ve yiiritiilmesinden sorumlu iinite
amirinin bagkanliginda, varsa birim arsiv sorumlusu ve
birim arsiv gorevlisi yada bu islerde gorevlendirilmis
sorumlu kisi ile malzemeleri ayiklanacak ve imha
edilecek ilgili daire veya {initenin amiri tarafindan
gorevlendirilecek bilgi ve tecriibe sahibi iki temsilciden
olusacak 5 veya 4 kisilik komisyon olusturulur

Saklanmasima Liizum
Goriilmeyen Belgelere

O-DB

Ayiklama ve Imha Komisyonunun

—,_> Olusturulmast

Il Miidiirliiklerinde T1 Miidiirii,
Tlgelerde Tige Miidiirii ve
Kuruluslarda Kurulug

O-KM

A 4

Ayiklama ve Imha Komisyonlarmin her yilin
mart ay1 baginda ¢alismaya baglamalari

A 4

Komisyonlarm imhasimna karar verdigi

A

Iliskin imha Listesi

Imha listelerinin iade edilmesi

A

Tade edilen imha listelerindeki

[—Hayir

malzemenin kaydedilmesi

A 4

O-KM

Imha Listelerinin Bakanlik kurum arsivinin
uygunluk goriisiine sunulmasi

Uygunluk goriisii alinan imha

tespit edilen eksikliklerin
giderilerek tekrar gonderilmesi

Saklanmasina Liizum
Gortilmeyen Belgelere

A 4

Miidiiriiniin Onayi ile kurulur

K-PR

Uygun bulunan imha listeleri

Evet—»  kurum arsivi gorevlilerince

imzalanarak gonderilmesi

listeleri {1 Miidiiriiniin onayina [«
sunulmast

A 4

0O-KM

y

[liskin fmha Tutanag:

A 4

Imha edilecek malzeme baskalari tarafindan
goriiliip okunmas1 miimkiin olmayacak sekilde
kiyilarak imha edilmesi

N
A
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Arsivlik Belge Devir
Teslim Listesi

A 4

Ayiklama ve Imha

Birim arsivlerinde saklama siirelerini
tamamlayan arsivlik malzemenin Kurum
Arsivine devredilmesi

K-
PR

A

Devredilen arsivlik malzemelerin asli
diizenleri bozulmadan saklama siirelerine
gore 5-15 yil siire ile saklanmast

A
Saklama suresini dolduran ve
kullanilmasma gerek goriilmeyen her
tiirlii malzemenin ayiklama ve imhasinin

yapilmasi

Komisyon Onay1

Saklanmasma Liizum
Goriilmeyen Belgelere

A 4

Ayiklama ve imha Komisyonlarinin
Tesekkiilii

A

Ayiklama ve imha komisyonlarmin her
yilin Mart ay1 baginda galigmaya
baglamalar1

Ayiklama sonucu evrak arsivlik mi,
imhalik m1 ?

fmhalik

O-
DB

Daire Bagkan1 Onay Is
Akis1

/
/

[

Iliskin imha Listesi

Imhasina karar verilen malzemenin imha
listelerine kaydedilmesi

K-
SM
Arsivlik
y
Saklama siiresini tamamlayan arsiv
I-PR malzemesinin Devlet Arsivleri

Genel Midiirlugii’ne devredilmesi

I-DB

/
o/
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y

Midiirliigi niin uygunluk goriisiine

sunulmasi

Imha listelerinin Devlet Arsivleri Genel

PR

Iade edilen imha listelerindeki
bildirilen eksiklerin giderilerek tekrar

gonderilmesi

A

Imha listelerindeki eksikliklerin

bildirilerek iade edilmesi

Saklanmasina Liizum
Goriilmeyen Belgelere

A 4

Uygunluk goriisii alinan imha listeleri

Bakanligin onayma sunulmasi

E

!

[liskin Tmha Tutanag:

A 4

Imha edilecek malzeme bagkalari
tarafindan goriiliip okunmasi miimkiin

olmayacak sekilde kiyilarak imha edilmesi

/
/

i-DB
Imha listelerinin uygunluk K-
—D.A.G.M¥>| » .
DAGM kontroliinden gegirilmesi SM
Y
[ «—HAYIR—<  UYGUNMU ?
EVET
O-
MS
P Uygun bulunan imha listeleri .
h imzalanarak gonderilmesi I-sM
K-
PR
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