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İŞ AKIŞ ŞEMASI

0-66 ay yaş grubu çocukları olan 
Personelin Kreş ve Gündüz Bakımevine 

şahsen gelir ve ön bilgi verilir

Ön görüşmesi yapılan müracaatçıdan 
kayıt evrakları istenir. Kayıt 

evraklarının usule uygunluğu kontrol 
edilir ve asıl görüşme yapılır

Kamu Kurum ve 
Kuruluşlarına açılacak 
Çocuk Bakımevleri Hk. 

Yönetmelik

K-ME

Herhangi bir sebepten dolayı ayrılan 
çocuğun velisinden dilekçe alınır ve 

çocuğun özlük dosyası ile birl ikte arşivde 
saklanır

Yaş grubuna uygun okul öncesi eğitim 
hizmeti uygulaması başlar

Kaydı yapılan çocuğun yaş grubuna 
uygun sınıfa yönlendirilmesi yapılır, 

özlük dosyası oluşturulur. 

K-ME

K-ME

Görüşmeler sonucu 
çocuğun kaydı 

uygun mu? 

 Uygun olmayan başvurular 
değerlendirilmez

Evet

Hayır

K-ME

Okul Öncesi Eğitim 
Talep Dilekçesi

Taahhütname

Kütük Defteri

İzin Formları

Özlük Dosyası

Veli İletişim Listeleri

Günlük Yoklama 
Çizelgesi

Haftalık Değerlendirme 
Formları

Aylık Gelişim Raporu

Ayrıl ık Dilekçesi

Özlük Dosyası

K-ŞB

K-ŞB

K-PR

K-SS

K-ME

K-PR
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