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4734 sayili Kamu ihale Kanunu ile 4735 sayili Kamu
lhale Sézlesmeleri Kanunu,
Mal Alimi ihaleleri Uygulama Yénetmeligi

Standart Formlar

Tip idari Sartnameler

Tip Sozlesmeler

Mal Alimlari Denetim Muayene ve Kabul islemlerine Dair Yon.
Mal Alimi Fiyat Farki Hesabinda Uygulanacak Esaslar
Kamu ihale Genel Tebligi

Kamu ihale Kurulu Diizenleyici Kararlari
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»4734 sayili Kanunun 4 Gincti maddesinde mal, “satin alinan her
turld ihtiyac maddeleri ile tasinir ve tasinmaz mal ve haklar”
olarak tanimlanmuistir.

»Kanunun Ek 6 nci maddesinde de finansal kiralama alimlarinin
mal alimi ihalesi olarak gerceklestiriimesi gerektigi hikim altina
alinmistir.
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Birim fiyat Uzerinden teklif alinan ihalelerde; alimin
birden fazla kalemden olusmasi halinde, alimin
niteligine uygun olarak belirlenen bir veya birden fazla

kismina; ihale konusu alimin tek bir mala iliskin olmasi
durumunda ise ayni malin miktarlar itibariyla belirlenen
bir veya birden fazla kismina verilen tekliftir.

14.04.2014 Mal Alimi ihale Siireci



lhale dokimaninda hikiim bulunmasi halinde, bir
ihalede ayni aday veya istekli tarafindan ihale konusu
malin teknik sartnamesinde belirlenen asgari 6zellik ve

sartlari saglamakla birlikte birbirinden farkli teknik
Ozelliklere sahip Grlnlerin, asil teklifin yani sira
alternatif olarak sunulmasidir
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» Acik ihale usull ve belli istekliler arasinda ihale usuli temel
ihale usulleridir.

» Pazarlik usuld ile ihale ve dogrudan temin yontemi ile alim,
ancak Kanunda belirtilen 6zel hallerde yapilabilir.
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1) Ihtiyacin ortaya cikmasi

2) Teknik sartnamenin veya projenin hazirlanmasi

3) Yaklasik maliyetin hesaplanmasi

4) Ihale usuliiniin tespiti

5) ihale dokiimaninin hazirlanmasi

6) Ihale onayinin alinmasi

7 ) ihale ilaninin verilmesi

8) ihale komisyonunun kurulmasi

9) ihale dokiimaninin goriilmesi, satin alinmasi, degisiklik ve aciklama

yapilmasi

10) Tekliflerin sunulmasi
11) Tekliflerin degerlendirilmesi ve ihalenin karara baglanmasi
12) ihale sonucunun bildirilmesi ve sdzlesme imzalanmasi
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lhale sirecinin baslatilmasinin ilk adimi, ihtiyacin
belirlenmesidir. Bu kapsamda, idarelerin ilgili birimleri
ihtiyaclarina iliskin taleplerini tabi oldugu mevzuata
gore gorevli birim/dairelere bildirirler.
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Ihalelerde teknik sartnamenin hazirlanmasi zorunludur.

Teknik sartnamenin idarelerce hazirlanmasi esastir.

Teknik Sartnamede Malin veya vyaptirilacak isin teknik
kriterleri ve ozellikleri gosterilir.

Verimliligi ve fonksiyonelligi saglamaya yonelik olmalidir.

Rekabeti engelleyici hususlar icermemeli ve firsat esitligini
saglamalidir.

Belli bir marka, model, patent, mensei, kaynak veya urun
belirtilemez ve bu yonde 0&zellik ve tanimlamalara yer
verilemez.(“veya dengi” ifadesine yer verilmek sartiyla marka
veya model belirtilebilir.)
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»Teknik sartnamede yapilan dizenlemelerin idari sartname
ile uyumlu olmasi gerekmektedir.

»Teknik sartnamede, alim konusu malin ambalajlanmasi ve
etiketlenmesi ile kullanim kilavuzuna yonelik diizenleme
yapilabilir.

»Teknik sartnamede, alim konusu malin montaji ve satis
sonrasl servisi ile yedek parcasinin saglanmasina yonelik
dizenleme yapilabilir.

»Teknik sartnamede, varsa ulusal standart veya dengi
uluslararasi standartlara uygunlugu saglamaya yonelik
dizenleme yapilabilir.

14.04.2014 Mal Alimi ihale Siireci 10



KAMU

el Teknik Sartnamenin Hazirlanmasi

2002

Ozel imalat siireci gerektiren mal alimlarinda, yiiklenici tarafindan
oncelikle malin prototipinin idareye sunulmasina ve bu prototipin
kabulliinden sonra uretiminin yapilmasina yonelik teknik sartnamede
dizenleme yapilabilir.

Allm konusu malin niteligi esas alinarak yuklenicinin personel
calistirmasinin_6ngoérilmesi halinde, bu personelin sayisi ve niteligi
teknik sartnamede veya s6zlesme tasarisinda belirtilir.

Ozel imalat siireci gerektiren mal alimlarinda, malin ilgili mevzuat
uyarinca teknik duzenleme kapsaminda bulunmasi ve piyasaya arz
edilmesinin belirli kurallara tabi olmasi durumunda; idare ve
yuklenicinin malin uygunluk degerlendirilmesine yonelik
yukumlalikleri, teknik sartnamede ve/veya sozlesme tasarisinda
belirtilir.
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»Mal alimi ihalesi yapilmadan 6nce idarece, her turli fiyat
arastirmasi yapilarak katma deger vergisi haric olmak tzere

vaklasik maliyet belirlenir ve dayanaklariyla birlikte bir
hesap cetvelinde gosterilir.

»Yaklasik maliyetin idarelerce hesaplanmasi esastir. Ancak
teknik  sartnamenin  danismanhk  hizmeti  alinarak
hazirlatilmasi durumunda yaklasik maliyet de bu kapsamda
danismanlik hizmet sunucularina hazirlattirilabilir.

»Yaklasik maliyete ihale ve o6n yeterlik ilanlarinda yer
verilmez, isteklilere veya ihale streci ile resmi iliskisi
olmayan diger kisilere aciklanmaz.
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Isin biitcesinin programlanmasi

istenecek yeterlik belgeleri

llan siiresi ve ilan yerleri

KiK’e basvuru bedeli

Ihalenin yabanci isteklilere acik olup olmadigi
isteklilerden gelen tekliflerin karsilastiriimasi
Asiri dusik teklif sinir degeri

Pazarhk usult (21/f) ve dogrudan teminin (22/d) uygulanip
uygulanamayacagi

vb. alanlari etkilemektedir.
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v Yeterlik kriterleri
v llan sureleri ve ilan yapilacak yerler

v Esik degerlerin altindaki ihalelerin sadece yerli isteklilere
acik olmasi seklinde diizenleme yapilabilmesi
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lhale vetkilisi, 4734 sayili Kanunda
gozeterek;

Acik ihale usuldy,

Belli istekliler arasinda ihale usul(,
Pazarlik usuld,

Dogrudan temin

yontemlerinden birine karar verir.

14.04.2014 Mal Alimi ihale Siireci
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Idari sartname
S6zlesme tasarisi
Teknik sartname

Gerekli diger belge ve bilgilerden (standart formlar,
birim fiyat tarifleri vs.) olusur.

lhale dokiimaninda yapilan diizenlemeler birbirine aykiri

olmamalidir.
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lhale dokiimaninin hazirlanmasinda ilgili Uygulama
Yonetmeliginin ekinde yer alan tip idari sartnameler,
standart formlar, tip sozlesmeler ve Kurum tarafindan
yvayimlanan diger mevzuat esas alinir.

Idareler tarafindan ihale ve/veya ©6n vyeterlik
dokimani EKAP Gzerinden hazirlanir.

Dokimanin her sayfasi onaylanir. Bu asil nushanin,
ihale islem dosyasinda muhafazasi gerekmektedir.
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lhaleye katilimda yeterlik kriterleri;

» Ekonomik ve mali yeterlik

> Mesleki ve teknik yeterlik
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Ekonomik ve mali yeterlik ile mesleki ve teknik
yeterligin saptanmasi amaciyla ongorulecek

degerlendirme kriterleri ve istenecek belgeler rekabeti
engelleyecek sekilde belirlenemez.

Yeterlik degerlendirmesi icin istenecek belgelerin ve
yeterlik degerlendirilmesinde aranilacak kriterlerin, ilan
ile idari sartnamede belirtilmesi zorunludur.
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Mal alimina iliskin uygulama yonetmeligi cercevesinde;

Istenilmesi zorunlu olan,

Istenemeyecek olan ve
Istenilmesi idarenin takdirine birakilmis olan

belgeler belirlenmistir.
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» Yaklastk maliyetine bakilmaksizin her turlG mal alimi

ihalelerinde, mesleki faaliyetin surduardldigine iliskin
belgelerin istenilmesi zorunludur.

> B.LLA.LLU. haric, Kanunun 13/b-(2) maddesinde belirtilen sinir

degerinin altinda olan ihalelerde is deneyim belgesi
Istenemez.

v" Yaklastk maliyeti bu bedelin Gzerindeki ihalelerde is
deneyim belgesi istenilmesi idarenin takdirindedir.
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> B.I.A.ILU. haric, esik degerin altindaki mal alimi ihalelerinde,
ekonomik ve mali yeterlige iliskin belgeler istenemez.

v Esik degerin Uzerindeki ihalelerde ekonomik ve mali
yeterlige iliskin belgelerin istenilmesi idarenin takdirindedir.
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Bankalardan temin edilecek isteklinin mali durumu ile

ilgili belgeler,

Isteklinin, ilgili mevzuati uyarinca vyayinlanmasi
zorunlu olan bilancosu veya bilancosunun gerekli
gorilen bélumleri, yoksa bunlara esdeger belgeleri,

Isteklinin is hacmini gdsteren toplam cirosu veya ihale
konusu is ile ilgili taahhudu altindaki ve bitirdigi is

miktarini gosteren belgeler.
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> Ozel imalat sureci gerektiren mal alimi ihalelerinde, is

deneyim belgesi istenilirse alim konusu ise iliskin Uretim
kapasite raporunun da istenilmesi zorunludur.

Aday veya isteklinin bu iki belgeden birini sunmasi yeterlidir.

» Makine-techizat ve ekipmana iliskin belgeler ile kapasite
raporu, kalite yonetim sistem belgesi, cevre yonetim sistem
belgesi, imalat yeterlik belgesi, imalata yeterlilik belgesi ile
hizmet vyeri yeterlilik belgesi sadece 6zel imalat siireci
gerektiren mal alimi ihalelerinde istenebilir.
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» Personel calistinldigina iliskin belgeler, yeterlik kriteri olarak
iIstenemez.

v" Ancak, sozlesmenin ifasi sirasinda yuklenici tarafindan
calistirilmasi 6ngorilen personelin sayisi ve niteligine iliskin
teknik sartnamede ve/veya soOzlesme  tasarisinda
dizenleme yapilabilir.
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Ozel imalat slireci gerektiren mal alimlarinda deney-analiz-
kalibrasyon laboratuarlari veya muayene  kuruluslari
tarafindan uretimin veya malin kontroltinun yapilmasina iliskin
sozlesme tasarisina hikium konulabilir.

Ancak, laboratuar veya muayene kurulusunun, aday veya
isteklinin blnyesinde bulunmasi _hususu, yeterlik kriteri
olarak ongorilemez.
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» Alim konusuna gore satis sonrasi servis, bakim ve

onarim hizmetlerine yonelik dlizenleme yapilabilir.

> lhaleye katilimda yeterlik belgesi olarak taahhitname
Istenemez.
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» Alim konusu malin piyasaya arzi icin zorunlu olan izin veya
benzeri belgeler, ihaleye katilimda vyeterlik belgesi olarak

istenebilir.

v" Bu belgenin ihaleye katilim asamasinda istenilmemesi
durumunda teknik sartnamede veya sozlesme tasarisinda
bu belgelerin muayene ve kabul asamasinda sunulmasina
yonelik diizenleme yapilmasi zorunludur.
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Kismi teklifte istenecek belgeler isin tamaminin yaklasik

maliyeti dikkate alinarak belirlenir.

Ancak aday veya isteklinin yeterlik degerlendirmesi;
basvuruda bulundugu veya teklif verdigi her bir kisim
icin ayri ayri yapilr.

B.I.LA.I.U. ile Kanunun 21/(a), (d) ve (e) bentlerine gore
vapilan ihalelerde kismi teklif verilmesine imkan
taninmasi  durumunda; istenecek belgeler isin
tamaminin yaklasik maliyeti dikkate alinarak belirlenir.
Ancak, parasal tutarlar her bir kisim icin ayri ayri
duzenlenir.
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»Yaklasik maliyet hesap cetveli, sartnameler, s6zlesme tasarisi
ve diger dokimanlar ihale onay belgesine eklenir ve bu belge
ihale yetkilisinin onayina sunulur.

>lhale onayi alindiktan sonra, EKAP’tan ihale kayit numaras
alinarak ihale ilani yayimlanabilir.
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>Ihale komisyonu en az bes ya da daha fazla tek kisiden olusur.

»>Uyelerden en az ikisi ihale konusu isin uzmani olacaktir.

»Bir Uyenin muhasebe veya mali islerden sorumlu personel
olmasi zorunludur.
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>Ihale komisyonunun ihale ilani veya 6n yeterlik ilani ya da davet
tarihini izleyen en gec Uc¢ gin icinde ihale yetkilisince
olusturulmasi gerekmektedir.

>lhale komisyonunun idarenin personelinden olusturulmasi
esastir.

v Ancak, ihaleyi yapan idarede yeterli sayida veya nitelikte
personel bulunmamasi halinde Kanun kapsamindaki
idarelerden komisyona uye alinabilir.
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Her is icin bir ihale islem dosyasi duzenlenir.

»Bu dosyada ihale slrecinin bulundugu asamaya gore ihale sureci ile
ilgili  belgeler yer alir. (ihale onay belgesi, ilan metinleri, istekliler
tarafindan sunulan teklifler, ihale komisyonu tutanak ve kararlari. vs)

>lhale islem dosyasinin birer 8rnegi, ilan veya davet tarihini izleyen tic
gln icinde ihale komisyonunun asil Uyelerine verilir.

»Gerek goriulduginde yedek uyelere de ihale islem dosyasinin birer
ornegi verilebilir.
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»Ihale komisyonu baskan ve tyeleri cekimser oy kullanamazlar.

»Cogunluk gorusune katilmayan Uyenin karsi oyunu ve
gerekcesini komisyon kararina yazarak imzalamasi gerekmektedir.

»Ihale komisyonu eksik tye ile toplanip karar alamaz.
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> llanlar EKAP tzerinden hazirlanmaktadir.

»Yaklastk  maliyeti esik  degerlerin  Uzerindeki
ihalelerden;

» Acik ihale usulu ilanlari & son basvuru tarihinden en az 40 gun 6nce,
» Belli isteklilerde on yeterlik ilanlari - en az 14 glin 6nce,
» Pazarlik usull ilanlart & en az 25 glin 6nce

Kamu lhale Bilteninde yayimlanmaktadir.
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llan elektronik araclar ile hazirlanip génderilir ise acik

ihale usulindeki 40 gunlik ilan stresi 7 gun kisaltilabilir.
(Kamu Ihale Biiltenindeki ilanlarda uygulanmaktadir.)

llan ile ihale ve 6n yeterlik dokiimanina Elektronik Kamu
Alimlar1 Platformu Uzerinden dogrudan erisimin temin
edilmesi halinde,

Acik ihale usulindeki 40 gunluk ilan suresi,

Belli istekliler arasinda ihale usulindeki 40 gunluk
davet suresi 5 gun kisaltilabilir.
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On ilan, yil icerisinde ihale edilmesi planlanmis islere iliskin
olarak yapilan duyurudur.

Yaklasik maliyeti esik degere esit veya bu degeri asan ihaleler

icin Kamu ihale Biilteninde 6n ilan yapilabilir.
On ilan yapilmasi ihale yapma yukimluligi getirmez.
On ilana iliskin diizeltme ilani yapilamaz.

On ilan, mali yilin baslangicini izleyen mimkin olan en kisa
surede yayimlanir.

Bir 6n ilana bagli olarak sadece bir ihale gerceklestirilebilir.
On ilanlar, Kamu ihale Biilteninde licretsiz yayimlanir.
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On ilan yapilmasi halinde 40 ginliik ilan ve davet siiresi 24
gune kadar indirilebilir. Bu stire herhangi bir nedenle daha fazla
kisaltilamaz.

Sure indiriminden yararlanilabilmesi icin;

a) lhale ilaninin 8n ilan tarihinden itibaren en az kirk giin
sonra yapilmasi,

b) ihalenin acik ihale veya belli istekliler arasinda ihale
usullerinden biriyle yapilmasi zorunludur.

Mevzuat hikdmlerine uygun olmayan o6n ilanlar
venilenmedikce slire indiriminden yararlanilamaz.
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llanda vyer alan hatalar dizeltme ilani yapilmak
suretiyle duzeltilmeden ihalenin devam ettirilmesi
mumkudn degildir.

llan sliresi 40 gun (esik deger Ustl acik ihale) ve 25
giin (esik deger Ustu pazarlik) olan ihalelerde 15 gin
icerisinde dlzeltme ilani yapilabilir.

Diger ilanlarda 10 gun icinde dizeltme ilani yapilabilir.
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lhale Dokiimaninin Satin Alinmasi

>lhale dokiimani idarenin ilanda belirtilen adresi ile
yayimlanmissa resmi internet sayfasinda bedelsiz olarak

gorulebilir.

>lhaleye katilmak icin dokiimanin satin alinmasi/indirilmesi
zorunludur.

»Dokimanin, basim maliyetini asmayacak ve rekabeti
engellemeyecek bir bedelle satilmasi zorunludur.

»EKAP’a kayith istekliler e-imza ya da m-imza ile Ucretsiz olarak
dokiman indirebilirler.
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>llan vyapildiktan sonra dokimanda degisiklik yapilmamas
esastir.

»Teklif ve basvurularin hazirlanmasini etkileyebilecek maddi
veyva teknik hatalar veya eksiklikler idarece tespit edilir ya da
isteklilerin veya adaylarin yazili olarak bildirmeleri sonucu uygun
gorular ise, zeyilname ile dokimanda degisiklik yapilabilir.
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»Zeyilnamenin ihale veya son basvuru tarihinden en az on gun
oncesinde bilgi sahibi olmalarini temin edecek sekilde dokiiman
alanlarin  tamamina gonderilmesi sarttir.  Aksi takdirde
dokiimanda degisiklik yapilamaz. (ilan gecersiz sayilarak yeniden
ihale yapilir)
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» Maddi veya teknik hatalar/eksiklikler ilanda da bulunuyor
ise duzeltme ilani yapilmadan zeyilname yapilamaz.

v Dilizeltme ilani yapilamamasi durumunda ihale iptal
edilecektir.

> Ihale veya son basvuru tarihi zeyilname ile bir defaya
mahsus olmak Uzere en fazla yirmi gtin ertelenebilir.

» Tekliflerini vermis olan isteklilere tekliflerini geri cekerek,
veniden teklif verme imkani taninir.
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lhale Dokiimaninda Degisiklik Yapilmasi

»Sikayet Uzerine vyapilan incelemede; idarece dokimanda
dizeltme yapilmasina karar verilmesi halinde, son basvuru veya
ihale tarihi bir defa daha ertelenebilir. (Daha 6nce Kanunun 29.

maddesine gore son basvuru veya ihale tarihi ertelenmisse,
bu erteleme ikinci erteleme olur.)
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Dokimanda aciklanmasina ihtiyac duyulan hususlarla
ilgili olarak ihale tarihinden yirmi giin 6ncesine kadar
vazili olarak aciklama talep edilebilir.

Aciklama ihale tarihinden en az on gun 6nce tum
istekli olabilecekler, adaylar veya isteklilerin bilgi
sahibi olmalarini saglayacak sekilde yapilmalidir.

Daha sonra vyapilacak olan aciklama talepleri
degerlendirmeye alinmaz.
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2002

Basvuru ve teklif mektuplari standart formlar esas alinarak
hazirlanir.

Teklif mektubunun tasimasi gereken sartlar
a) Yazil olmall
b) ihale dokiimaninin tamamen okunup kabul edildigi belirtilmeli

c) Teklif edilen bedel rakam ve yazi ile birbirine uygun olarak acikca
yazilmall

¢) Uzerinde kazinty, silinti, diizeltme bulunmamali
d) Turk vatandasi gercek kisilerin TC Kimlik no’su, Turkiye’de faaliyet
gosteren tuzel kisilerin vergi kimlik numarasi belirtilmeli

e) Adi ve soyadi veya ticaret unvani yazilmak suretiyle yetkili kisilerce
imzalanmis olmali
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»Teklif mektubu standart formuna uygun olmalidir. Aksi durum
teklifin esasini degistirecek nitelikte bir eksikliktir.

»Tasimasi zorunlu hususlardan herhangi birini tasimayan teklif
mektuplari  degistirilemez, duzeltilemez veya eksiklikleri
giderilemez.

»Teklif mektubu usuline uygun degil ise teklif degerlendirme
disi birakilir.
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» Belgelerin asli veya aslina uygunlugu noterce onaylanmis
ornekleri sunulacaktir.

> Istenen belgelerin asli yerine ihale tarihinden ©nce idare
tarafindan “asli idarece gortulmustiur” veya bu anlama gelecek
serh dusulen suretleri sunulabilir.

» Noter onayli belgelerin aslina uygun oldugunu belirten bir
serh tasimasi zorunludur.

» Yurt disinda dizenlenen belgelerin ilgili mevzuatina uygun
dizenlenmesi gerekmektedir.
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lhalelerde teklif edilen bedelin % 3 linden az olmamak lizere gecici
teminat alinir.

lhale Gzerinde kalan istekliden sdzlesme imzalanmadan énce, ihale
bedelinin % 6’s1 oraninda kesin teminat alinir.

Teminatlar:

a) Turk parasi (saymanlik ya da muhasebe muid.ne yatirilir)
b) Teminat mektuplari ve

c) Devlet ic borclanma senetleri ve bu senetler yerine dlizenlenen
belgeler (saymanlik ya da muhasebe mud.ne yatirilir)
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Teklif mektubu ve gecici teminat da dahil olmak Uzere ihaleye
katilabilme sarti olarak istenilen bitin belgeler bir zarfa veya pakete

konulur.

Zarfin veya paketin uUzerine isteklinin adi, soyadi veya ticaret unvani,
tebligata esas acik adresi, teklifin hangi ise ait oldugu ve ihaleyi yapan
idarenin acik adresi yazilr.

Zarfin yapistirilan yeri istekli tarafindan imzalanarak, muhdtrlenir veya
kaselenir.

Teklifler, ihale dokimaninda _beIirtiIen ihale saatine kadar sira
numarali alindilar karsiliginda Idareye (tekliflerin sunulacagi yere)
teslim edilir.
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3 Tekliflerin Alinmasi ve Acillmasi

2002

> |hale saatinde ihaleye baslanir ve bu saate kadar kac teklif verilmis
oldugu bir tutanakla tespit edilerek hazir bulunanlara duyurulur.

> lhale komisyonu teklif zarflarini alinis sirasina gére inceler.

» Bu incelemede, teklif zarflarinin usuline uygun olup olmadigina
bakilir.

» Usule olmayan zarflar bir tutanakla belirlenerek degerlendirmeye
alinmaz.

14.04.2014 Mal Alimi ihale Siireci 51



KAMU

iy  Tekliflerin Alinmasi ve Acilmasi

2002

» Teklif zarflari kontrol edildikten sonra zarflar acilmadan yaklasik maliyet
aciklanir.

» Zarflar isteklilerle birlikte hazir bulunanlar 6ninde alinis sirasina gore
acihr.

> Isteklilerin belgelerinin eksik olup olmadigi ve teklif mektubu ile gecici
teminatlarinin usuliine uygun olup olmadigi kontrol edilir.

» Belgeleri eksik olan veya teklif mektubu ile gecici teminati usuliine uygun
olmayan istekliler tutanakla tespit edilir.
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iy  Tekliflerin Alinmasi ve Acilmasi

2002

> Istekliler ve teklif bedelleri aciklanarak tutanaga baglanir.

» Duzenlenen bu tutanaklarin onaylanmis bir sureti isteyenlere imza
karsiligi verilir.

» Tekliflerin acilmasi asamasinda, hicbir teklifin reddine veya kabuliline
karar verilmez, teklifi olusturan belgeler dlzeltilemez ve
tamamlanamaz.

» Teklifler ihale komisyonunca degerlendirilmek uzere ilk oturum
kapatilir.
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Bilgi Eksikligi

Teklifin esasini degistirecek nitelikte olmamasi kaydiyla,
belgelerde bilgi eksikligi bulunmasi halinde idarece
belirlenen surede isteklilerden bu eksik bilgilerin
tamamlanmasi yazili olarak istenir veya belgeyi dizenleyen
kurum ve  kurulustan o belgedeki eksikliklerin

tamamlanmasi yazili olarak istenebilir.

Belirlenen sidrede eksik bilgilerini  tamamlamayan
istekliler degerlendirme disi birakilir ve gecici teminatlari
gelir kaydedilir.
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Idarelerce tamamlatma yapilabilecek haller:

Gecici teminat ve teklif mektuplarinin Kanunen tasimasi
zorunlu hususlar haric olmak Uzere, sunulan belgelerde ihale
sonucu acisindan teklifin esasini _degistirecek nitelikte olmayan
bilgi eksikliklerinin bulunmasi halinde, bu tur bilgi eksikliklerinin
giderilmesine iliskin belgeler

Aday ve isteklilerce sunulan ve baska kurum, kurulus ve
kisilerce duzenlenen belgelerde, belgenin tasimasi zorunlu asli
unsurlar disinda, belgenin icerigine iliskin tereddit yaratacak
nitelikte olan ve belgeyi dUzenIeYen kurum, kurulus veya
kisilerden kaynaklanan bilgi eksikliklerinin giderilmesine iliskin
belgeler
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Tekliflerin ayrintili degerlendirmesinde;

Isteklilerin ihale konusu isi yapabilme kapasitelerini
belirleyen yeterlik kriterlerine ve tekliflerin ihale
dokimaninda belirtilen sartlara uygun olup olmadigi ile
birim fiyat teklif cetvellerinde aritmetik hata bulunup
bulunmadigi incelenir.

Uygun olmadigi belirlenen isteklilerin teklifleri ile birim
fiyat teklif cetvellerinde aritmetik hata bulunan teklifler
degerlendirme disi birakilir.
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ihale komisyonu, verilen teklifleri degerlendirdikten sonra, diger tekliflere
veya yaklasik maliyete gore teklif fiyati asiri dustk olanlari tespit eder.

Bu teklifleri reddetmeden once, belirledigi siire icinde teklif sahiplerinden,
teklifte onemli oldugunu tespit ettigi bilesenler ile ilgili ayrintilari yazili
olarak ister.

Degerlendirme sonucunda, aciklamalari yeterli gorulmeyen veya yazili
aciklamada bulunmayan isteklilerin teklifleri reddedilir.

Yapim isleri ve hizmet alimi ihalelerinde asiri disitk tekliflerin nasil
degerlendirilecegi ikincil mevzuatta ayrintili olarak belirlenmistir.
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Kismi teklif verilebilen ihalelerde isteklilerce her bir is
kismina ayri ayri teklif vermek suretiyle isin tamamina teklif
verilebilecegi gibi, ihale dokiimaninda belirtilen kisimlardan
bazilarina da teklif verilebilecektir.

Kismi teklif verilmesine imkan taninan ihalelerde yeterlik
degerlendirmesi, basvuruda bulunulan veya teklif verilen
her bir kisim icin ayri ayri yapilir.

Istekli, teklif ettigi kalemlerin/kisimlarin toplam bedeli
Uzerinden gecici teminat sunacaktir.
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Idare tarafindan alternatif teklif verilmesine izin verilen ihalede belli
bir sayinin Uzerinde alternatif teklif verilmemesinin 6ngorilmesi
durumunda isteklilerin verebilecegi azami alternatif teklif sayisi ihale
dokimaninda belirtilecektir.

Alternatif teklif verilmesine izin verilen ihalede idare tarafindan idari
sarthamede her bir teklif icin ayri bir teklif mektubu sunulacagi
belirtilecektir.

Alternatif teklif veren isteklinin teklif fiyatlarinin birbirinden farkl
olmasi durumunda istekli tarafindan yliksek tutarh teklif esas alinarak
sadece bir gecici teminat verilmesi mimkuinddr.

lhale komisyonu, isteklinin ihale dokiimaninda éngériilen yeterlik
kriterini saglayip saglamadigini her bir teklif icin ayri ayri degerlendirir.
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»Yapilan degerlendirme sonucunda ihale, ekonomik acidan
en avantajli teklifi veren isteklinin Gzerinde birakilir.

»Ekonomik acidan en avantajh teklif, sadece fiyat esasina
gore veya fiyat ile birlikte fiyat disindaki unsurlar da dikkate
alinarak belirlenir.

>lhale konusu isin 6zelligi g6z 6nunde bulundurularak
isletme ve bakim maliyeti, maliyet etkinligi, verimlilik, kalite
ve teknik deger, sltre gibi unsurlar fiyat disi unsur olarak
belirlenebilir.
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EAEAT’in fiyatla birlikte fiyat disindaki unsurlar da dikkate
alinarak belirlendigi ihalelerde tekliflerin birbirine esit
olmasi durumunda fiyat teklifi dusuk olan istekli ekonomik
acidan en avantajli teklif sahibi olarak belirlenir.

Fiyat tekliflerinin de esit olmasi durumunda idari
sarthamede vyer alan fiyat disi unsurlarin dncelik siralamasi
esas alinarak ekonomik acidan en avantajl teklif belirlenir.
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Fiyat disi unsurlarin da esit olmasi durumunda EAEA
teklif sahibi, yerli mali teklif eden isteklidir. Isteklilerin
teklif ettikleri malin yerli mali olmamasi veya birden
fazla isteklinin teklif ettigi malin yerli mali olmasi
durumunda, is deneyimini gosteren belgedeki belge
tutari esas alinarak ekonomik acidan en avantajh teklif
sahibi belirlenir.
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Mal alimlarinda, yerli mali olarak belirlenmis olan mallari
teklif eden istekliler lehine fiyat avantaji saglanacagi
ongorulmus ise %15 oranina kadar idari sartnamede belirtilen

fiyat avantaji da uygulanmak suretiyle ekonomik acidan en
avantajl teklif belirlenir.

Yerli istekliler lehine uygulanacak fiyat avantaji, yabanci
isteklilerin teklif ettikleri bedellere, bu bedeller Uzerinden
ihale dokiimaninda belirlenen fiyat avantaji orani uygulanarak
bulunacak tutar eklenmek suretiyle hesaplanur.
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Ornek :1 Ornek :2 Ornek :3

Konular Yerli Mali | Yerli Mali |Yerli Mali| Yerli Mali |Yerli Mali| Yerli Mali

Olmasi Olmamasi| Olmasi | Olmamasi | Olmasi | Olmamasi
Teklif bedeli 100 TL 100 TL 100 TL 90 TL 98 TL 90 TL
Fiyat avantaji 10%
Degerlendirme 100 TL 110 TL 100 TL 99 TL 98 TL 99 TL
EAEAT(*) *(1) (2) (2) *(1) *(1) (2)
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Tamamen Turkiye’'de uretilen veya elde edilen trtnler ile
Uretim surecinin o6nemli bir asamasi ve ekonomik
yonden gerekli gorlilen en son esasl iscilik ve eylemi
Turkiye’'de yapilan urinler yerli mali olarak kabul edilir.

Istekli tarafindan teklif ettigi malin yerli mah oldugu,
Tuarkiye Odalar ve Borsalar Birligine bagli ilgili Oda veya
Turkiye Esnaf ve Sanatkarlari Konfederasyonuna bagl
ilgili Esnaf veya Sanatkarlar Odasi tarafindan dlizenlenen
Yerli Mali Belgesi ile belgelendirilir.
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lhalenin Karara Baglanmasi ve
A s Onaylanmasi

lhale komisyonu gerekceli kararini belirleyerek, ihale
yetkilisinin onayina sunar. Kararlarda isteklilerin adlari veya
ticaret unvanlari, teklif edilen bedeller, ihalenin tarihi ve hangi

istekli Gzerine hangi gerekcelerle yapildigi, ihale yapilmamis ise
nedenleri belirtilir.

lhale yetkilisi, karar tarihini izleyen en gec bes is giini icinde
ihale kararini onaylar veya gerekcesini acikca belirtmek suretiyle
iptal eder.
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lhalenin Karara Baglanmasi ve
A s Onaylanmasi

lhale; kararin onaylanmasi halinde gecerli, iptal edilmesi
halinde ise hukimsuz sayilir.

lhale kararlari ihale yetkilisince onaylanmadan once
idareler, ihale uzerinde kalan istekli ile varsa ekonomik
acidan en avantajh ikinci teklif sahibi isteklinin ihalelere
katilmaktan yasakli olup olmadigini teyit ettirerek buna
iliskin belgeyi ihale kararina eklemek zorundadir. iki
isteklinin de yasakli cikmasi durumunda ihale iptal edilir.
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lhale komisyonu karari Uzerine verilmis olan butin
teklifler reddedilerek ihale iptal edilebilir.

lhalenin iptali halinde butiin isteklilere derhal bildirimde
bulunulur.

Talepte bulunulmasi halinde ihalenin iptal gerekceleri
talep eden istekliye bildirilir.

idare iptal edilen ihale ile ilgili olarak herhangi bir
yukumlulak altina girmez.

14.04.2014 Mal Alimi ihale Siireci 68



Kesinlesen ihale Kar
Bl Bildirilmesi

arinin

lhale sonucu, ihale kararinin ihale yetkilisi tarafindan
onaylandigi gunli izleyen en gec¢ Uc gun icinde, ihale
Uzerinde birakilan dahil olmak Uzere, ihaleye teklif veren
butiin isteklilere bildirilir. ihale sonucunun bildiriminde,
tekliflerin  degerlendirmeye alinmama veya uygun
bulunmama gerekcelerine de yer verilir.

lhale kararinin ihale vyetkilisi tarafindan iptal edilmesi
durumunda da isteklilere gerekceleri belirtiimek suretiyle
bildirim yapilir.
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Kesinlesen ihale Kararinin
Bildirilmesi

KURUMU
2002

>1hale sonucunun bitiin isteklilere bildiriminden itibaren; 4734
saylll Kanunun 21 inci maddesinin (b) ve (c) bentlerine gore
yapilan ihalelerde bes glin, diger hallerde ise on giin gecmedikce

sozlesme imzalanamaz.
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S6zlesme imzalanabilmesi icin beklenmesi gereken surenin
bitimini, 6n mali kontrol yapilmasi gereken hallerde ise bu
kontrolin tamamlandigi tarihi izleyen gtinden itibaren lc¢ gin
icinde ihale tzerinde birakilan istekliye, teblig tarihini izleyen on
gun icinde kesin teminati vermek suretiyle so6zlesmeyi
imzalamasi hususu bildirilir. Yabanci istekliler icin bu stireye on iki
gun ilave edilir.

S6zlesmenin imzalanacagi tarihte, ihale sonuc bilgileri Kuruma
gonderilmek suretiyle ihale Gzerinde kalan isteklinin ihalelere
katilmaktan yasakli olup olmadiginin teyit edilmesi zorunludur.
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»Taahhudin sozlesme ve ihale dokiimani hikimlerine uygun
olarak vyerine getirilmesini saglamak amaciyla, sozlesmenin
yapiimasindan o6nce ihale Uzerinde kalan istekliden ihale bedeli
Uzerinden hesaplanmak suretiyle % 6 oraninda kesin teminat
alinr.
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Sdzlesme Yapilmasinda
Isteklinin Sorumlulugu

KURUMU
2002

S6zlesmenin imzalanmasina iliskin zorunluluklara ihale
uzerinde kalan istekli tarafindan uyulmadigi takdirde,
protesto cekmeye ve hikim almaya gerek kalmaksizin ihale
Uzerinde kalan isteklinin gecici teminati gelir kaydedilir.

Bu durumda idare, ekonomik acidan en avantajl ikinci
teklif fiyatinin ihale yetkilisince uygun gorilmesi kaydiyla,
bu teklif sahibi istekli ile de Kanunda belirtilen esas ve
usullere gore s6zlesme imzalayabilir.
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SéZ|e§me apl maSIHda
£ ldarenin Sorumlulugu

Idare, sozlesmeye davet siiresi icinde s6zlesme yapilmasi
hususunda kendisine disen gorevleri yapmakla yakimltdar.
Idarenin bu yukimlaligu yerine getirmemesi halinde, istekli
sirenin bitmesini izleyen glinden itibaren en gec bes gin
icinde, on gun sureli bir noter ihbarnamesi ile bildirmek
sartiyla, taahhidunden vazgecebilir.

Bu takdirde gecici teminat geri verilir ve istekli teminat
vermek icin yaptigi belgelendirilmis giderleri istemeye hak
kazanir. Bu zarar, sebep olanlara tazmin ettirilir ve ayrica
haklarinda gorevlilerin ceza sorumlulugu (4734 60.madde)
hikdmleri uygulanr.
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»Yapilan butln ihaleler bir sozlesmeye baglanir. Sézlesmeler
idarece hazirlanir ve ihale vyetkilisi ile yuklenici tarafindan
imzalanir.

~Yiklenicinin ortak girisim olmasi halinde, sb6zlesmeler ortak
girisimin butun ortaklari tarafindan imzalanir. Ihale dokiimaninda
aksi  belirtiimedikce  sozlesmelerin  notere tescili ve
onaylattiriilmasi zorunlu degildir.

»>lhale dokiimaninda belirtilen sartlara aykiri sozlesme
dizenlenemez.
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>Ihale Uzerinde kalan istekli, sozlesme imzalamaz ise (miicbir sebep
halleri disinda)

1- Gegici teminati gelir kaydedilir.
2- Ihalelere katilmaktan yasaklanir.

»Diger yasal yukumlualtukler yerine getirilir ancak Kanunun 10 uncu
maddesi kapsaminda taahhut edilen durumu tevsik amaciyla sunulan
belgeler taahhlt edilen duruma aykiri hususlar iceriyor ise;

1- Gecici teminati gelir kaydedilir
2- Ancak hakkinda ihalelere katilmaktan yasaklama karari verilmez.
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4734 kapsaminda yer alan idarelerin mal alimi ihalelerinin
sonuclari, Kanunun 42 nci maddesine gbére gonderilenler
harig, en gec on bes gun icinde Kuruma bildirilir.

Bu sonuclardan Kanun kapsamindaki ihalelere iliskin
olanlar Kurum tarafindan Kamu Ihale Bilteninde
yayimlanir.

14.04.2014 Mal Alimi ihale Siireci 7



»Aday veya istekliler tarafindan kabul edilmis olmasi sartiyla elektronik
posta veya faks yoluyla tebligat yapilabilecektir.

v" Bu vyolla yapilacak tebligatlarin kabul edilecegi dokiiman satin
alindigina iliskin formda, basvuru veya teklif mektubunda taahhit

edilebilecektir.

»Tebligat iadeli taahhUtli mektupla vyapilirsa mektubun postaya
verilmesini takip eden 7. gin (yabancidal9.giin) teblig tarihi sayilir.
Tebligat daha dnce muhataba ulasmis ise fiili teblig tarihi esas alinir.
(Anayasa Mahkemesince IPTAL edildi.)
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Idareler tarafindan;

26/07/2013 tarihinden Once iadeli taahhitli mektupla
tebligata cikarilmis ancak teblig edilmis sayilma kosulu
anilan tarih itibariyle hentz gerceklesmemis olan
tebligatlar ile

26/07/2013 tarihi ve sonrasinda idareler tarafindan
iladeli  taahhutli  mektup yontemiyle yapilacak
tebligatlarda,

bildirim tarihlerinin, “teslim tarihi” esas alinarak tespit
edilmesi gerekmektedir.
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Tesekkurler
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